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Wskazowki pomocne przy wypetnianiu
wniosku ILA Scotland o otrzymanie 200 £

it pays to learn

Wskazowki te maj ufatwi prawidiowe wypetnienie formularza wniosku. Szczegétowe informacje na temat ILA Scotland mo na
znale w ulotce dot czonej do niniejszego pakietu lub w witrynie internetowej ILA Scotland pod adresem www.ilascotland.org.uk.
Mo na rownie skontaktowa si z ILA Scotland pod bezptatnym numerem pomocy 0808 100 1090.

Co naley zrobi

Ten formularz powinny wypetni osoby ubiegaj ce si o konto na ksztatcenie w wysoko ci 200 £. Osoby wnioskuj ce o
finansowanie w wysoko ci 500 £ na nauk w trybie wieczorowym, powinny zadzwoni do naszej infolinii pod bezptatny
numer 0808 100 1090.

e Przed przyst pieniem do wypetniania wniosku nale y doktadnie zapozna si z tymi wskazéwkami. Wszelkie pytania nale y
kierowa telefonicznie pod bezptatny numer 0808 100 1090.

* Przy wypetnianiu wniosku nale y u ywa czarnego dtugopisu i poda wszystkie informacje, o ktore prosimy. Prosz ztoy
podpis w kratce pod o wiadczeniem i wpisa dat.

® Prosimy nie sktada formularza. Formularz nale y wysta w zat czonej albo w osobnej kopercie na adres: ILA Scotland, PO Box
17277, Edinburgh, EH12 9GA.

® Prosz przysta nam kopie wszystkich wymaganych przez nas dokumentéw — w przeciwnym razie nie b dziemy mogli
rozpatrze wniosku. Aby chroni oryginaty swoich dokumentéw, prosimy o przystanie ich fotokopii, je li jest to mo liwe.

e Je eli w mi dzyczasie nast pi w zmiany w sytuacji yciowej, ktére mog mie wptyw na uprawnienie do otrzymania rodkéw z
ILA Scotland, musimy zosta o tym zawiadomieni.

e Osoby potrzebuj ce pomocy, czy porady na temat sktadania wnioskéw prosimy zadzwoni do nas pod numer 0808 100 1090.
Nieprawidtowe wypetnienie formularza uniemo liwi nam rozpatrzenie wniosku.

UwagaA: Daneosobowe

Aa To jest Twoj numer referencyjny ILA Scotland. Nale y mie go przy sobie podczas telefonowania do nas — pomo e
to nam szybciej znale dane.

A.2-A.8 Dane te wpisali my na podstawie informacji dostarczonych telefonicznie przez wnioskodawc . W razie konieczno ci
skontaktowania si z wnioskodawc skorzystamy z tych danych, wi ¢ nale y je dokfadnie sprawdzi . Je eli ktore z
tych danych s nieprawidtowe, we wita ciwym miejscu nale y wpisa poprawne dane czarnym dtugopisem.

A9 Je eli wnioskodawca musi dokona zmian w punktach A.2-A.8, nale y zakre li kratk (x) i wprowadzi zmiany,
zgodnie z instrukcjami.

A.0 Aby zto y wniosek o konto ILA Scotland, ubiegaj cy si musi by statym mieszka cem Szkocji.

Staty mieszkaniec oznacza dobrowolne zamieszkanie na terenie Szkocji przez szereg lat, z wyj tkiem tymczasow-
ych, sporadycznych nieobecno ci, np. urlopéw i podré y stu bowych. Mieszkanie tu — caty czas lub wi kszo czasu -
ze wzgl du na studia stacjonarne nie jest uwa ane za state zamieszkanie.

Je eli wnioskodawca nie jest obywatelem Wielkiej Brytanii, obowi zkowe jest osiedlenie si na terenie Szkocji (w
rozumieniu ustawy z 1971 r. o imigracji — Immigration Act) bezpo rednio przed dniem skfadania wniosku.

Je eli wnioskodawca nie ma pewno ci, czy jest uprawniony do udziatu w programie, prosz zadzwoni do infolinii
ILA Scotland, tel. 0808 100 1090.

A.aa Je eli wnioskodawca nie mieszkat w Szkocji z powodu zatrudnienia za granic lub stu by w wojsku, w dalszym ci gu
przystuguje mu prawo zto enia wniosku.

A.12-A.15 Naley poda szczegdty dotycz ce swoich kwalifikacji oraz, ile czasu uptyn to od chwili pobierania nauki np. w
szkole, college’u itp.

Uwaga B: Informacje o dochodach

Cz ci, ktore musz zosta wypetnione

B.1 Je eli dochéd wnioskodawcy wynosi 22,000 £ lub mniej rocznie, b dzie on uprawniony do otrzymania rodkéw z
ILA Scotland wysoko ci do 200 £ rocznie. Je eli wnioskodawca pobiera wiadczenia/ulgi podatkowe wymienione w
punktach od B.3 do B.8, nie ma potrzeby wypetniania tej cz ci. W przeciwnym razie, prosz poda szczegbtly
dotycz ce swoich dochodéw.

¢ Je eli wnioskodawca otrzymuje wynagrodzenie miesi cznie, prosz przysta trzy ostatnie paski wyptat (payslips).

* Je eli wnioskodawca otrzymuje wynagrodzenie raz na tydzie , prosz przysta trzy paski wyptat (payslips) z trzech
ostatnich miesi cy.

lub, (patrz na odwrocie)



¢ Je eli wnioskodawca nie ma ostatnich trzech paskéw wypfat, prosz zwréci si do swojego pracodawcy o wystawienie
za wiadczenia o dochodach (Employer Certification of Income).

e Na to pytanie powinny odpowiedzie tak e osoby pracuj ce na wiasny rachunek oraz musz wypeti formularz O wiadczenia
o0 dochodach os6b pracuj cych na wiasny rachunek (Certification of Self-Employed Income). Je li wnioskodawca nie ma
ksi gowego powinien napisa do nas na papierze listowym swojej firmy potwierdzaj c podane dane o dochodach.

Je li wnioskodawca otrzymuije rownie emerytur pa stwow, prosz dostarczy nam tak e jeden z nast puj cych dokumentéw:
* pismo z Departamentu Pracy i Emerytur (Department of Work and Pensions, DWP) potwierdzaj ce pobieranie emerytury
e kopia wyci gu z konta bankowego ze wskazaniem numer referencyjny ptatno ci DWP — SP

Je li wnioskodawca otrzymuije rownie emerytur prywatn, prosz dostarczy nam nast puj cy dokument:

* kopia ostatniego orzeczenia o wysoko ci emerytury

Uwaga: Je eli wnioskodawca pobiera wiadczenia/ulgi podatkowe wymienione w punktach od B.3 do B.8, nie ma potrzeby
wypetniania tej cz ci.

B.2 Je eli wnioskodawca nie ma adnych dochodéw wiasnych, nale y zakre li kratk (x). Skontaktujemy si zwnioskodawc,
ewentualnie prosz c o dalsze dowody dotycz ce dochodéw.
B.3-B.8 Czy obecnie pobiera Pan/Pani jakie wiadczenia lub ulgi podatkowe?
Je eli wnioskodawca pobiera ktdre z poniszych wiadcze czy ulg podatkowych naley zakre li (x) wia ciw kratk :
e zasitek dla poszukuj cych pracy
¢ dodatek do dochodow
e zasitek dla 0sob, ktérym stan zdrowia nie pozwala na podj cie zatrudnienia - Employment and Support Allowance
e zasitek opieku czy
¢ wiadczenie emerytalne (znane rownie jako emerytura pa stwowa - State Pension Credit)
¢ ulga podatkowa na dziecko (w stawce maksymalnej)
Je eli wnioskodawca pobiera wi cej ni jedno wiadczenie lub otrzymuije ulg podatkow, nale y zakre li (x) wszystkie wia ciwe kratki.
Konieczne b dzie przedstawienie nam dowodow uprawnienia do otrzymywania wiadcze lub ulgi podatkowej. Mo e to by :
e ostatnie pismo potwierdzaj ce uprawnienie do wiadczenia
* ostatnie zawiadomienie o przyznaniu ulgi podatkowej (Tax Credit Assessment Notification)

Prosz zatczy je do wniosku, gdy bez tych dowodéw nie mo emy go rozpatrzy . Je eli z jakiegokolwiek powodu wnioskodawca
nie ma pisma potwierdzaj cego przyznane wiadczenia, mo na zwrdci si do urz du zatrudnienia (Jobcentre Plus) o wydanie
potwierdzenia wiadcze (Confirmation of Benefit) zat czonego do pakietu. Je eli wnioskodawca nie ma zawiadomienia o
przyznaniu wiadczenia emerytalnego (Pension Credit Award Notification) nale y skontaktowa si z miejscowym biurem
wiadcze rentowych (Pension Service), a w sprawie zawiadomienia o przyznaniu wiadczenia w postaci ulgi podatkowej (Tax
Credit Assessment Notification) zwrdci si do urz du podatkowego (HM Revenue & Customs).

Przed przyst pieniem do rozpatrywania wniosku o przyznanie dotacji musimy otrzyma dowody po wiadczaj ce dochody
whnioskodawcy.

W miar mo liwo ci prosimy o dostarczenie wyra nych, nieoznaczonych kopii.

O wiadczenie i zobowi zanie

Ca 0d czasu do czasu chcieliby my dostarcza wnioskodawcom dalsze informacje o ILA Scotland lub o kursach, ktére
mog ich interesowa . Osoby, ktére nie chc otrzymywa informacji e-mailem, telefonicznie lub listownie, powinny
zakre li odpowiednie kratki.

C.2-C3  Naley dokfadnie przeczyta o wiadczenie i po upewnieniu si, e wniosek zawiera prawidtowe i kompletne
informacje, podpisa je oraz wstawi dat . Wnioski niepodpisane i bez daty b dziemy musieli odesta z powrotem,
co op6 ni ich rozpatrywanie.

Uwaga D: Lista kontrolna

Prosz po wi ci chwil na przejrzenie listy kontrolnej w formularzu upewniaj c si, czy zat czono wszystkie dokumenty
potrzebne do rozpatrzenia wniosku.
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